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１.ﾛｸﾞｲﾝ 

１-１ .ﾛｸﾞｲﾝをする 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１-２ .ﾊﾟｽﾜｰﾄﾞの再発行 

１-２-１ .ﾊﾟｽﾜｰﾄﾞを忘れたときに再発行ができる  

 

  

「ﾊﾟｽﾜｰﾄﾞを忘れた方はこち

ら」のﾘﾝｸをｸﾘｯｸすると「ﾊﾟｽ

ﾜｰﾄﾞ再発行」画面が表示され

ます。  

 

学籍番号と携帯のﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ

を入力し、『実行』ﾎﾞﾀﾝをｸﾘｯ

ｸしますと  

携帯のﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽにﾊﾟｽﾜｰﾄﾞの

記載されたﾒｰﾙが届きます。  



２.お知らせ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２-１ .お知らせの確認 

２-１-１ .お知らせを確認する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

届いているお知らせの確認

をします。  

『詳しくはこちら』ﾎﾞﾀﾝをｸﾘ

ｯｸすると詳細を表示できま

す。  



２-１-２ .お知らせに添付されているﾌｧｲﾙを受け取る  

 

 

  

お知らせに添付されているﾌ

ｧｲﾙを受け取ることができま

す。  

 

お知らせに添付ﾌｧｲﾙがある

場合はﾀｲﾄﾙの先頭にｸﾘｯﾌﾟの

ﾏｰｸが表示されます。  

 

『詳しくはこちら』ﾎﾞﾀﾝをｸﾘ

ｯｸすると、内容が表示されま

す。  

添付ﾌｧｲﾙがある場合は、ここ

から開いたり、ﾀﾞｳﾝﾛｰﾄﾞした

りすることができます。ﾀﾞｳﾝ

ﾛｰﾄﾞは、保存ﾌｫﾙﾀﾞを指定し

てﾀﾞｳﾝﾛｰﾄﾞします。  



２-２ .課題・ﾚﾎﾟｰﾄ提出 

２-２-１ .先生から求められた課題やﾚﾎﾟｰﾄの提出する  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

先生から求められた課題やﾚﾎﾟｰ

ﾄの提出をします。  

 

提出が求められている課題･ﾚﾎﾟ

ｰﾄが表示されます。  

 

課題･ﾚﾎﾟｰﾄの提出は、明細行に

ある提出ﾎﾞﾀﾝから行います。  

 

提出するﾌｧｲﾙは、添付ﾌｧｲﾙのﾀﾌﾞ

で、ﾌｧｲﾙを指定して提出してく

ださい。  

 

 

 

 



３.履修支援  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３-１ .履修申請 

３-１-１ .履修する講義を申請する  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

履修する講義を申請します。  

 

前期の履修申請の場合は、１学

期と２学期のﾀﾌﾞが、後期の履修

申請の場合は、３学期と４学期

のﾀﾌﾞが表示されます。  

 

各学期にある定期講義と集中講

義はﾀﾌﾞで切り替えられます。  

 

『講義を選択』ﾎﾞﾀﾝから各曜日

時限で履修する講義を選択でき

ます。  

 

この画面は履修申請期間内のみ

メニューに表示されます。  

 

 

 

履修内容は一覧形式でも表示で

きます。  

 

ﾌﾟﾚﾋﾞｭｰ・印刷ﾎﾞﾀﾝより、履修確

認一覧が作成できます。Excel

保存も可能です。  

 

 

 

 



３-２ .履修確認 

３-２-１ .履修している講義を確認する  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

履修内容を確認します。  

 

前期の履修確認の場合は、１学

期と２学期のﾀﾌﾞが、後期の履修

確認の場合は、３学期と４学期

のﾀﾌﾞが表示されます。  

 

各学期にある定期講義と集中講

義はﾀﾌﾞで切り替えられます。  

 

ﾌﾟﾚﾋﾞｭｰ・印刷ﾎﾞﾀﾝより、履修確

認一覧が作成できます。Excel

保存も可能です。  

 

この画面は履修確定後のみメニ

ューに表示されます。  

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

履修内容は一覧形式でも表示で

きます。  

 

ﾌﾟﾚﾋﾞｭｰ・印刷ﾎﾞﾀﾝより、履修確

認一覧が作成できます。Excel

保存も可能です。  

 

 

 

 



３-３ .ｼﾗﾊﾞｽ照会 

３-３-１ .ｼﾗﾊﾞｽを確認する  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ｼﾗﾊﾞｽの確認をします。  

 

『見る』ﾎﾞﾀﾝで履修している各

科目のｼﾗﾊﾞｽを表示することが

できます。  

 

 

 



３-４ .ｼﾗﾊﾞｽ閲覧 

３-４-１ .ｼﾗﾊﾞｽを閲覧する  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ｼﾗﾊﾞｽの閲覧をします。  

 

閲覧したい科目を検索すること

ができます。  

条件を入力し『検索開始』ﾎﾞﾀﾝ

をｸﾘｯｸして下さい。  

 

 

 

検索条件を満たした科目が表示

されます。  

 

『見る』ﾎﾞﾀﾝで各科目のｼﾗﾊﾞｽを

表示することができます。  

 

 

 



３-５ .My 時間割  

３-５-１ .自分の時間割を確認する  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

週間、月間で、自分が履修して

いる時間割を確認します。  

 

ﾌﾟﾚﾋﾞｭｰ・印刷ﾎﾞﾀﾝより、履修確

認一覧が作成できます。Excel

保存も可能です。  

 

 

 

 



３-６ .休講・教室変更・補講 

３-６-１ .休講や補講の確認をする  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３-７ .出席状況 

３-７-１ .出席状況を確認する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

週間、月間で、休講・教室変更・

補講のｽｹｼﾞｭｰﾙ確認をします。  

 

 

 

授業の出席状況を確認します。  

 

一覧表示と月別表示が可能で

す。  

 

 



３-８ .成績状況 

３-８-１ .成績を確認する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３-８-２ .年度・学期を絞って成績を表示する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

画面を開いた際には、当年度・

当学期の成績が表示されます。

年度や学期のリストを変更する

ことで、他年度・他学期の成績

も見ることができます。  

成績の確認をします。  

 
ｶﾘｷｭﾗﾑと卒業要件で表示を切り

替えることができます。  



３-９ .成績分析 

３-９-１ .GPA を確認する 

 

  

GPA の確認をします。  

 

全学科、教養科目、専門科目

で表示を切り替えることが

できます。  

 



３-１０ .コンピテンシー状況 

３-１０-１ .コンピテンシー評価の確認をする 

 

３-１０-２ .自己評価コメント入力をする  

 

 

  

ｺﾝﾋﾟﾃﾝｼｰ評価を確認をします。  

 
ｺﾝﾋﾟﾃﾝｼｰ別評価履歴に表示を切

り替えることができます。  

入力ﾎﾞﾀﾝから、自己評価とｺﾒﾝﾄ

を入力できます。  



３-１１ .教職履修カルテ入力 

３-１１-１ .履修カルテの入力･確認をする  

 

  

教職履修ｶﾙﾃの入力及び確認を

します。  

 
印刷ﾎﾞﾀﾝより、履修ｶﾙﾃ一覧を印

刷できます。Excel 保存も可能

です。  

 



３-１２ .教職自己評価入力 

３-１２-１ .自己評価の入力･確認をする  

 

 

  

教職自己評価の入力をします。  

入力内容を一時保存できます。

確定後は変更できなくなりま

す。  

 

自己評価と総合的な自己評

価で表示の切り替えができ

ます。  

 

印刷ﾎﾞﾀﾝより、自己評価一覧を

印刷できます。Excel 保存も可

能です。  

 

 



４.大学生活支援  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４-１ .教室利用状況 

４-１-１ .教室の利用状況を確認する  

 

 

  

教室の利用状況を確認します。  

 

 



５.就職支援  

 

５-１ .取得資格情報 

５-１-１ .取得した資格を確認する  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

取得した資格の情報を確認しま

す。  

 
ﾌﾟﾚﾋﾞｭｰ・印刷ﾎﾞﾀﾝより、取得資

格情報のリストが作成できま

す。Excel 保存も可能です。  

 



５-２ .求職登録 

５-２-１ .求職登録をする 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

求職登録を行います。必要事項

を入力して保存します。  

 
ﾌﾟﾚﾋﾞｭｰ・印刷ﾎﾞﾀﾝより、求職ｶ

ｰﾄﾞが作成できます。  

 



５-３ .My 就職管理  

５-３-１ .企業エントリー入力をする  

 

 

 

  

企業ｴﾝﾄﾘｰ入力をします。  

 

 

ｴﾝﾄﾘｰしたい企業を選択後、必要

事項を入力して保存します。  

 

 



５-３-２ .合同説明会スケジュール入力をする 

 

５-３-３ .就活スケジュールを確認する  

 

 

  

合同説明会ｽｹｼﾞｭｰﾙ入力をしま

す。  

必要事項を入力して保存しま

す。  

 

 

就活ｽｹｼﾞｭｰﾙの確認をします。  

 

企業ｴﾝﾄﾘｰ及び合同説明会のｽｹ

ｼﾞｭｰﾙをｶﾚﾝﾀﾞｰで確認できます。 

 

 



５-４ .企業検索 

５-４-１ .企業を検索する 

 

 

  

企業の検索をすることができま

す。  

条件を入力し検索開始ﾎﾞﾀﾝをｸﾘ

ｯｸして下さい。  

『詳細表示』ﾎﾞﾀﾝより、詳細内

容の確認ができます。  

 



５-５ .松本大学求人 NAVI 

５-５-１ .松本大学求人 NAVI へ移動する 

 

  

松本大学求人 NAVI へ移動しま

す。  

（別ウィンドウが開きます）  

 



６.個人設定変更  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

６-１ .ﾊﾟｽﾜｰﾄﾞの変更 

６-１-１ .ﾊﾟｽﾜｰﾄﾞを変更する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

６-２ .ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽの変更 

６-２-１ .ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽを変更する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ﾊﾟｽﾜｰﾄﾞの変更ができます。  

新しいﾊﾟｽﾜｰﾄﾞと確認のため、再

度新しいﾊﾟｽﾜｰﾄﾞを入力し、保存

ﾎﾞﾀﾝをｸﾘｯｸします。  

ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽを変更します。  

 

現在使用中のﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽと、新し

いﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽを入力してくださ

い。  



７.その他の機能  

 

７-１ .授業評価アンケート 

７-１-１ .FD マネージャーへログインする  

 

 

授業評価ｱﾝｹｰﾄの入力をします。 

 

FD ﾏﾈｰｼﾞｬｰへﾛｸﾞｲﾝしｱﾝｹｰﾄ入

力をします。  




